УТВЕРЖДАЮ:______________________

Директор МБОУ г. Иркутска СОШ № 27 

Абросимова С.А.
«___» ___________2011г.

Должностная инструкция  
_________________________________________________________

уборщика служебных помещений
1. Общие положения. 

1.1. Настоящая должностная инструкция разработана в соответствии с требованиями Тарифно-квалификационной характеристики по общеотраслевым профессиям рабочих. Постановление Минтруда Российской Федерации от 10.11.1992 г. № 31 (в ред. Постановлений Минтруда Российской Федерации от 21.01.2000 г. № 7, от 04.08.2000 г. № 57, от 20.04.2001 г. № 35, от 31.05.2002 г. № 38, от 20.06.2002 г. № 44, от 28.07.2003 г. № 59, от 12.11.2003 г. № 75, Приказов Минздравсоцразвития Российской Федерации от 25.07.2005 г. № 461, от 07.11.2006 г. № 749, от 17.09.2007 г. № 605, от 29.04.2008 г. № 200, от 25.11.2008 г. № 665) и Трудового договора, разработанного на основании статей Трудового Кодекса Российской Федерации, регламентирующих отношения работодателя и работника в сфере трудовой деятельности, отплаты труда, отдыха и социальных гарантий.

1.2. Уборщик служебных помещений относится к категории рабочих.

1.3. Уборщик служебных помещений принимается на работу и увольняется с работы директором МБОУ г. Иркутска СОШ № 27 по представлению заместителя директора по АХР  без предъявления требований к образованию и опыту работы.

1.4. Уборщик служебных помещений подчиняется непосредственно заместителю директора школы по АХР.

1.5. В своей работе уборщик служебных помещений руководствуется правилами санитарии и гигиены по содержанию помещений школы; устройством и назначением обслуживаемого оборудования и приспособлений; правилами уборки; правилами безопасного пользования моющими и дезинфицирующими средствами; правилами эксплуатации санитарно-технического оборудования; общими правилами и нормами охраны труда, производственной санитарии и противопожарной защиты, а также уставом и правилами внутреннего трудового распорядка МБОУ г. Иркутска СОШ № 27 и настоящей инструкцией.

2. Функции.

Основное назначение должности «уборщик служебных помещений» – поддержание надлежащего санитарного состояния и порядка на закрепленном участке.

3. Должностные обязанности.
Уборщик служебных помещений выполняет следующие обязанности:

3.1. Поддерживает закрепленную за ним территорию служебные и учебные помещения школы (классы, кабинеты, коридоры, лестницы, санузлы, туалеты и пр.) в чистоте в течение рабочего дня;

3.2. Осуществляет двукратную влажную уборку в течение рабочего времени мест общего пользования, коридоров, лестниц;

3.3. Удаляет пыль, подметает и моет вручную или с помощью машин и приспособлений стены, полы, оконные рамы и стекла, мебель и ковровые изделия;

3.4. Очищает урны от бумаги и промывает их дезинфицирующим раствором, собирает мусор и относит его в установленное место;

3.5. Осуществляет не менее чем двукратную уборку туалетов: чистит и дезинфицирует унитазы, раковины и другое санитарно-техническое оборудование;

3.6. Соблюдает правила санитарии и гигиены в убираемых помещениях, осуществляет их проветривание; включает и выключает освещение в соответствии с установленным режимом;

3.7. Готовит с соблюдением правил безопасности необходимые моющие и дезинфицирующие растворы;

3.8. Соблюдает правила техники безопасности и противопожарной безопасности;

3.9. Наблюдает за порядком на закрепленном участке, тактично пресекает явные нарушения порядка со стороны обучающихся и в случае неподчинения законному требованию сообщает дежурному администратору;

3.10. Два раза в год осуществляет мытье окон.
4. Права.

Уборщик служебных помещений имеет право:

4.1. Знакомиться с проектами решений администрации МБОУ г. Иркутска  СОШ № 27, касающимися его деятельности;
4.2. Вносить на рассмотрение руководства предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей должностной инструкций обязанностями;
4.3. Сообщать  заместителю директора по АХР о всех выявленных в процессе исполнения своих должностных обязанностей недостатках и вносить предложения по их устранению;
4.4. На получение моющих средств, инвентаря и обтирочного материала, выделение помещения для их хранения;

4.5. На получение спецодежды по установленным нормам.

5. Ответственность.

5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение без уважительных причин правил внутреннего трудового распорядка школы, законных приказов и распоряжений администрации школы  и иных локальных нормативных актов, должностных обязанностей, установленных настоящей инструкцией, уборщик служебных помещений несет дисциплинарную ответственность в порядке, определенном трудовым законодательством;
5.2. За виновное причинение школе или участникам образовательного процесса ущерба в связи с исполнением (неисполнением) своих должностных обязанностей уборщик служебных помещений несет материальную ответственность в порядке и в пределах, установленных трудовым и (или) гражданским законодательством.

6. Взаимоотношения. 
        Связи по должности:
Уборщик служебных помещений:

6.1. Работает в режиме нормированного рабочего дня по графику, составленному исходя из 40-часовой рабочей недели и утвержденному директором школы;

6.2. Проходит инструктаж по правилам санитарии и гигиены, правилам уборки, безопасного пользования моющими и дезинфицирующими средствами, эксплуатации санитарно-технического оборудования, а также по технике безопасности и пожарной безопасности под руководством заместителя директора по АХР;

6.3. Немедленно сообщает рабочему по  обслуживанию и текущему ремонту зданий, сооружений и оборудования о неисправностях электро-  и санитарно-гигиенического оборудования, поломках дверей, замков, окон, стекол, запоров и т.п. на убираемом участке.

Расчет ставок для уборщика служебных помещений:

 (исходя из штатного расписания ОУ)
S убираемая (1 смена) – 4325,4 м2

4325,4 м2 (1 смена) 4325,4 м2/250*05=8,65

(4325,4 м2- 1382)/250)*0,25=2,94 (2 смена)

1346 м2/250*0,5= 2,69 (площадь ГПД)
8,65+2,94+2,69= 14,28 (округляется 14,25 ст.)

С должностной инструкцией ознакомлен (а):
______________________        ________________________             _________________

(должность)                                              (подпись, дата)                     (расшифровка подписи)
Второй экземпляр получил:__________________
